
เข้าใช้งานครั้งแรก 

1. หากไม่มี Username ให้ติดต่อ IT (UR) เพื่อขอ Username และ Password 

2. มีรหัสให้ท าการ login เข้าสู่ระบบ 

 

3. ให้กรอกข้อมูลในช่องว่างเบอร์ติดต่อที่โต๊ะ 

4. หากมีสิทธิอ์นุมัติให้ท าติ๊กถูก ทีห่ัวขอ้เป็นผู้อนุมัติ (เฉพาะผู้มีสิทธิ์อนุมัติเท่านัน้) 

 


